
                                                                                                                                                          УТВЕРЖДАЮ: 

                                                                           Директор  МБУ «Школа № 23»                                                                                              

_________________О.Е. Бутина 

                План работы библиотеки                                                                                 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения городского округа Тольятти  

«Школа № 23» имени Пальмиро Тольятти                                                                                                         

на 2024 -2025 учебный год 

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки 

проведени

я 

Ответственны

е 

Работа с библиотечным фондом 

1 Изучение состава фондов и анализ их использования в течение 

года 

педагог-

библиотекарь  

2 Работа с Федеральным перечнем учебников на 2025–2026 г. 

Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию 

в новом учебном году.  Формирование общешкольного заказа 

на учебники и учебные пособия на 2025 – 2026 учебный год 

февраль педагог-

библиотекарь, 

зам. директора 

3 Приём и техническая обработка новых учебных изданий и  
своевременный приём и систематизация, техническая обработка 

и регистрация новых поступлений художественной литературы 

По мере 

поступлен

ия 

педагог-

библиотекарь 

4 Проведение анализа состояния библиотечного фонда учебников 

в соответствии с ежегодной потребностью школы в рамках 

реализуемой образовательной программы 

январь педагог-

библиотекарь 

2 Обеспечение свободного доступа пользователей к информации в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

3 Оформление книжных выставок в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

4 Обеспечение требуемого режима и условий хранения 

библиотечного фонда 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

5 Составление базы данных излишней учебной литературы по 

школе для проведения обмена с другими образовательными 

учреждениями 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

6 Работа по сохранности фонда:     систематический  контроль  

над  своевременным возвратом в библиотеку выданных 

изданий;      обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причинённого носителям информации, в установленном 

порядке  

сентябрь - 

июнь 

педагог-

библиотекарь 

7 Проведение бесед с учащимися о сохранности и содержания в 

чистоте и порядке школьных учебников  

1 раз в 

триместр 

педагог-

библиотекарь 

11 Своевременное списание физически и морально устаревших 

учебников, их  срока хранения,   художественной литературы, 

периодических изданий и экстремисткой литературы  

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

12 Работа с Федеральным списком  экстремистских материалов: 

- Проводить сверку изданий и материалов из сети 

Интернет, находящихся,  в фонде библиотеки с 

«Федеральным списком экстремисткой  литературы». 

- Составление актов проверки. 

1 раз в 

квартал 

педагог-

библиотекарь 



 

13 Проведение мероприятий, направленных на воспитание у 

обучающихся бережного отношения  к   учебной и 

художественной  литературы 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

14 Подготовка и сдача отчетов в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

Справочно-библиографическая работа 

1 Ведение справочно-библиографического аппарата с учётом 

возрастных особенностей пользователей и спроса (сбор 

материала по часто используемым темам)  

сентябрь - 

май 

педагог-

библиотекарь 

2 Сотрудничество с городскими библиотеками в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

3 Ознакомление учащихся со структурой книги, помощь в 

овладении или навыками со справочными изданиями. Помощь в 

овладении навыками поиска нужной информации в сети 

Интернет  

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

4 Помощь учителям-предметникам в организации предметных 

недель 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

Воспитательная работа с читателями, внеклассная работа 

1 Воспитание у школьников навыков независимого 

библиотечного пользователя: обучение пользованию 

носителями, поиску, отбору необходимой информации 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

2 Оформление стендов, выставок,  посвященных календарным 

памятным датам 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

Информационная  работа 

1 Информирование учащихся и сотрудников школы о новинках, 

поступивших в библиотеку 

по мере 

поступлен

ия  

педагог-

библиотекарь 

2 Информирование учащихся и родителей о перечне учебников на 

новый  2025 - 2026 учебный  год 

май педагог-

библиотекарь 

Повышение квалификации 

1 Прохождение курсов повышения квалификации январь - 

май 

педагог-

библиотекарь 

2 Работа по самообразованию: 

- освоение информации для профессиональных знаний;      - 

использование опыта лучших школьных библиотекарей; - 

посещение семинаров, участие в районных МО, присутствие на 

открытых мероприятиях 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

Библиотечные уроки, беседы 

1 Выбор книги в библиотеке.  3-и классы октябрь педагог-

библиотекарь 

2 День словарей и энциклопедий.   Твои первые энциклопедии, 

словари, справочники. Практическое занятие: Поиск 

информации в энциклопедии                 4-е  классы 

ноябрь педагог-

библиотекарь 

3 В мире журналов. Строение книги. Элементы книги                  2-

е  классы 

декабрь педагог-

библиотекарь 



4 Знакомство с библиотекой   1-е классы.  Игра: «Посвящение в 

читатели» 

январь педагог-

библиотекарь 

5 Проведение бесед с учащимися о сохранности и содержания в 

чистоте и порядке школьных учебников   (начальные классы) 

1 

триместр 

педагог-

библиотекарь 

6 Проведение бесед с учащимися о сохранности и содержания в 

чистоте и порядке школьных учебников   ( 5- 9 классы) 

2 

триместр 

педагог-

библиотекарь 

7 Проведение бесед с учащимися о сохранности и содержания в 

чистоте и порядке школьных учебников   ( 10 - 11 классы) 

3 

триместр 

педагог-

библиотекарь 

8 Проведение мероприятий, направленных на воспитание у 

обучающихся бережного отношения  к   учебной и 

художественной  литературы 

в течение 

года 

педагог-

библиотекарь 

Выставки к календарным памятным  датам 

1 «День Знаний» 1 сентября педагог-

библиотекарь 

2 « Конвекция по правам ребенка»    2 сентября педагог-

библиотекарь 

3 «Мои года - моё богатство»  приурочена Дню  пожилого 

человека. 

1 октября педагог-

библиотекарь 

  Всемирный день учителя.  «Кто щедро дарит знания и свет»  5 октября педагог-

библиотекарь 

4 «Не угаснет свет его стихов»   (Посвящается  210 лет со дня 

рождения Михаила Юрьевича Лермонтова (1814-1841), 

русского поэта, писателя, драматурга  (15.10.1873-27.07.1945) 

15 октября педагог-

библиотекарь 

5 День словарей и энциклопедий       22 ноября педагог-

библиотекарь 

6 Семья – мое богатство. «Герб моей семьи»   (рисунки учащихся 

начальной школы) 

ноябрь педагог-

библиотекарь 

7 «Гордимся славою героев» (Посвящается Дню Героев 

Отечества и России.) 

9 декабря педагог-

библиотекарь 

8 День Конституции Российской  Федерации  «Конституция – 

страницы  истории» 

12 декабря педагог-

библиотекарь 

9 Встречаем Новый год!  (рисунки, поделки, игрушки) декабрь педагог-

библиотекарь 

10 «Грибоедов – ум и совесть русской культуры»               

(Посвящена 230- летию  со дня рождения 

Александра Сергеевича Грибоедова -  1795-1829, русского 

писателя, прозаика, драматурга, дипломата, лингвиста, 

историка, востоковеда, пианиста и композитора.)   

15 января педагог-

библиотекарь 

11 «Дети блокадного Ленинграда» 18 января педагог-

библиотекарь 

12 «Холокост: память без срока давности» (Посвящена 

Международному дню памяти жертв Холокоста). 

27 января педагог-

библиотекарь 

13 «Великий Сталинград» посвященный,  Дню разгрома 

советскими войсками немецко-фашистских войск в 

Сталинградской битве. 

2 февраля педагог-

библиотекарь 

14 «Книжная страна Успенского» посвящена  - 125 лет со дня 

рождения Льва Васильевича Успенского - 1900-1978,  русского 

советского писателя, лингвиста и филолога, публициста, 

переводчика, журналиста, военного корреспондента.) 

8 февраля педагог-

библиотекарь 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 10 февраля День памяти Александра Сергеевича Пушкина 10 февраля педагог-

библиотекарь 

16 «На страже мира и добра » посвящена,  Дню   защитника  

Отечества 

23 февраля педагог-

библиотекарь 

17 « Прекрасных женщин имена» Международный  женский  день 8 марта педагог-

библиотекарь 

18  220 лет со дня рождения датского писателя Х. К. Андерсена 

(1805–1875) 

2 апреля педагог-

библиотекарь 

19 «Космические просторы». День космонавтики. Выставка 

рисунков. 

12 апреля педагог-

библиотекарь 

20 День памяти о геноциде советского народа нацистами и их 

пособниками в годы Великой Отечественной войны. 

19 апреля педагог-

библиотекарь 

21 Книжно-иллюстрированная выставка «Память сильнее 

времени» приуроченная  к празднику Дня  Победы. 

9 мая педагог-

библиотекарь 

22 День славянской письменности и культуры.                               
«Вначале было Слово» 

24 мая педагог-

библиотекарь 
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