
 



3. Ведение документации 

 

3.1. Для фиксирования проведенных занятий элективных курсов, посещаемости и учебных 

достижений учащихся используются страницы классного журнала (последний том).  

3.2. На странице классного журнала, отведенной под элективный курс,  указываются: 

- название элективного курса; 

- Ф.И.О. педагога, проводящего учебный курс; 

- списочный состав обучающихся (по классам; в алфавитном порядке). 

3.3. При проведении каждого занятия учителем на соответствующей странице ставятся число, месяц, 

отмечаются отсутствующие обучающиеся, производится запись темы занятий. Количество и даты 

проведенных занятий, записанных на левой и правой стороне журнальной страницы, должны 

совпадать. 

3.4. В конце полугодия делается запись о прохождении программы «По программе … часов. Дано 

…. часов», подпись учителя. 

 
 

 


